
Skapa mötesbokning (t ex utvecklingssamtal) 

1. Logga in i Quiculum 

2. Gå till mötesbokning och klicka på ”Skapa mötesförfrågan”.  

 

 

 

 

 

 

3. Välj ”typ”, i detta exempel väljer vi 

utvecklingssamtal. 

 

4. Fyll sen i: 

 

• längd på samtal 

•  meddelande 

•  antal tider/tillfällen 

 

 

5. Klicka på ”Skapa mötestillfällen” 

 

 

 

 

 



6. Ange datum, tider och lokal för varje tillfälle. 

Om man bockar i flera tillfällen så får de samma 

val. Det går inte att gå vidare förrän alla röda 

kantmarkeringar har slocknat.  

 

7. När allt är ifyllt, klicka ”Fortsätt”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Välj grupp och sen elever. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Klicka avslutningsvis på ”Publicera tider” 

 

 

 

 

 



10. Nu kan vårdnadshavarna enkelt välja en tid.  

Du ser hur många som har valt en tid.  

 

 

 

 

 

 

11. Om du klickar på ”Deltagare” fälls tiderna ut 

och du kan se vem som har bokat vilken tid. 

 

 

 

 

 

 

 


