Skapa motesbokning (t ex utvecklingssamtal)

1. LoggainiQuiculum
2. Gatill métesbokning och klicka pa “Skapa motesforfraga

> Grundskolan

Skola for utb

£ Skolor ~ Sy Lankar ~ L\ Notiser 13 ~ 4% Maria Jonsson (Larare) -

L

A - )
£22 Schema - Jonsson, Maria (MaJo) A &
€ >
& Ma 27/8 Ti 28/8 On 29/8 To 30/8 Fr 31/8
08:00 155050500 Bid 83 IOB 00- 0630 08:05- 0855 Bild 8A | Jos:05 - 0900 08:05 - 08:55 o
— Matemalik 98 Hastar Matematik A Matematik 9A Skapa motesforfragan
= Geometri Laxa nr 11
a 09:00 09:00- 1000 Bild 9A 09.05 - 09.50 Bild 88
Hastar och kor + Franvaroanmalan
> 10:00 | 10:00- 11:00 Bild 9B A a 6
Ferspektiv, sid 1817 Franvaroanmaélan for
10:30 - 11:00 Bild 98 vl el
Perspektiv alj elev -
11:00 proo-1135 11.00 - 11:30 Bild 9A

% Motesbokning

3. Valj"typ”, i detta exempel viljer vi Bokningar Inkomna

utvecklingssamtal.
\\fﬂi typ
4,

Fyll seni: Utvecklingssamtal

e |angd pa samtal Méteslangd (minuter) *
e meddelande \ 25

e antal tider/tillfallen

Meddelande *

Hej! Nu ar det dags for utvecklingssamtal. Valj
en tid som passar.

5. Klicka pa ”Skapa métestillfallen” Mvh Maria

Antal tillfallen *

Skapa métestillfallen| Fortszit »




6. Ange datum, tider och lokal fér varje tillfélle.
Om man bockar. flera tillfdllen sa far de samma
val. Det gar inte att gg-vidare forrén alla roda
kantmarkeringar har slocknat:

7. Nar allt arifyllt, klicka ”Fortsatt™

8. Valj grupp och sen elever.

9. Klicka avslutningsvis pa ”"Publicera tider”

Publicera tider

£ Tillbaka Fortsatt »
|| Datum Lokal
K101 v %
2018-08-30 16:30 K101 v %
2018-08-30 17:00 K101 v %
| Valj datum l - Valj lokal v,ox
| Valj datum l - Valj lokal v %
| Valj datum l - Valj lokal v %
o | Valj datum l —-iem Valj lokal v x
o | Valj datum l - Valj lokal v %
o | Valj datum l —e- Valj lokal v %
(8} | Vélj datum l —-iem Valj lokal v x
o | Valj datum | - Valj lokal v x
ol | Valj datum l —-ie- Valj lokal v x
* Métesbokning
Bokningar Inkomna
Vilj grupp
8A v
Elever
Véljallal
Axelsson, Julia |«
Berg, Yazmin 4l
Berglund, Erik 4]
Bergstrém, Hanna 4l
Danderyd, Daniel 4}
Eleven, Elev oJ
Fredriksson, Emil (]
Lindqvist, Ida (]
Lindstrém, Maja (]
Lundberg, Alva (]
Lundgren, William (3]
Lundqyist, Oscar (]
Mattsson, Lucas (3]
Olofsson, Emma (]
Sandberg, Isak (]
Viktorsson, Nina (]



10. Nu kan vardnadshavarna enkelt vélja en tid.

. ] * Motesbokning
Du ser hur manga som har valt en tid.

Bokningar Inkomna

Skapa métesférfragan

Utvecklingssamtal 8A Acceptenat 1

4
Deltagare &
Plats: K101 =
2018-08-31 16:00 Plats: K101 =
2018-08-31 16:30 Plats: K101 =
11. Om du klickar p& "Deltagare” fills tiderna ut ZOIS0ESTATO0 Pl Kot “
och du kan se vem som har bokat vilken tid. 201B08-5117:50 Plats: K101 @
2018-08-31 18:00 Plats: K101 =
8-08-31 18:30 Plats: K101 =
2018-08-30 15:30 K101 @
2018-08-30 16:00 Plats: K101 Axelsson, Julia @
2018-08-30 16:30  Plats: K101 @
2018-08-30 17:00 Plats: K101 =
2018-08-30 18:00 Plats: K101 =

2018-08-30 18:30 Plats: K101 4



